
AI新手村：簡報速成班 

時間：2024年 8月 14日 15:00-16:00 

地點：近史所研究大樓 1F交誼廳 

講者：郭廷以圖書館學科館員 張瑜庭 

一、AI 基本概念 

生成式 AI 定義： 

• 理解生成式 AI 如何透過學習大量資料並重組新內容。 

• 生成式 AI 的「廚師」比喻：資料（食譜）、指令（客人需求）、生成

輸出（料理）。 

AI 的侷限： 

• 資料依賴性：AI 輸出品質受限於其學習的資料。 

• 內容準確性問題：AI 可能生成錯誤或有爭議的內容。 

• 圖像生成問題：AI 在生成人類五官、肢體和文字方面仍有缺陷。 

• 文本生成與知識生產的區別：AI 生成的文本不等於知識的創造。 

二、常用 AI 聊天機器人介紹與比較 

ChatGPT (GPT-3.5/GPT-4/4o)： 

• 優點：GPT-4邏輯表現佳、免費版問答次數無限（GPT-3.5）、可應用

ChatPDF等附屬軟體。 

• 缺點：數據僅至 2022年初（非即時）、免費版 GPT-3.5準確性較低、

GPT-4/4o需付費。 

Copilot： 

• 優點：整合 GPT-4、可獲取即時資訊、免費使用 GPT-4、支援語音和圖

像輸入、整合 AI繪圖與編曲、回答提供資料來源。 

• 缺點：聊天字符限制（2000字）、每次問答輪數限制（30回）。 

• 使用準備：建議使用 Microsoft Edge瀏覽器，並辦有 Microsoft帳號以記

憶聊天紀錄。 

Claude： 



• 優點：可直接上傳文件分析、程式編碼能力佳、回應速度快且正確性

高。 

• 缺點：英文以外語言能力不如 GPT-4、免費版每日聊天限額較少。 

Gemini： 

• 優點：能識別多種媒體（文字、圖像、音頻）、能與 Google雲端整合

（Google Map, Youtube）、可獲取即時資訊、無使用次數限制。 

• 缺點：回應正確性與邏輯性不如 GPT-4。 

Perplexity： 

• 優點：唯一可汲取公開學術論文資源、可獲取即時資訊、回答速度快且

簡潔。 

• 缺點：進階功能（圖片生成、文獻上傳分析）需付費。 

三、下指令的秘訣 

四個核心要素： 

• 設定角色：明確 AI 應扮演的角色。 

• 設定情境：提供任務發生的背景。 

• 指派任務：清晰說明 AI 需要完成的具體工作。 

• 確認輸出格式：指定 AI 回應的格式（如 Markdown），或提供範本。 

指令具體性： 

• 描述越具體，AI 回答越好。 

• Copilot 交談模式應選擇「精確」以啟用 GPT-4 模型。 

四、利用 AI 生成簡報大綱 

從零開始： 

• 僅給予主題或方向，讓 AI 生成完整大綱。 

已有內容： 

• 提供文章摘要或完整文章，讓 AI 根據資料生成大綱。 



• 範例指令：包含封面、目錄、各節內容、結語、Q&A，約 10頁，

Markdown 格式輸出。 

五、免費 AI 簡報生成工具 

MindShow： 

• 優點：AI 生成功能免費、可按主題/大綱生成、頁數不限、線上展示有

進階模板、可下載 PPT格式。 

• 缺點：無法細部調整排版、下載檔案需使用免費模板。 

• 功能：可匯入 Markdown 格式大綱直接生成簡報。 

Wepik： 

• 優點：AI 生成簡報免費、有 AI 生圖/生文案功能、可細部調整排報排

版。 

• 缺點：簡報只能依主題生成、只能生成 6-20頁、只能下載 PDF 或圖片

檔。 

Gamma： 

• 優點：可按主題/大綱/文章生成、可細部調整排版且功能齊全、可下載 

PPT 格式。 

• 缺點：非完全免費（僅試用點數）、試用版只能生成 10頁簡報。 

六、AI 的多樣應用與使用守則 

AI 的應用範圍： 

• 生活：繪製貼圖、製作賀卡、生成影像、規劃旅程、設計食譜、學習計

劃。 

• 工作：編寫程式、製作音樂、口述訪談、繪製海報、草擬公文、撰寫 

EMAIL、製作簡報、修訂文稿、數位人文、文獻回顧、設計圖表。 

AI 使用守則： 

• 指令明確。 

• 重複檢查 AI 生成的內容。 

• 對 AI 的回應進行修正（錯誤時）或稱讚（正確時）。 



• 避免輸入涉及隱私、機密資訊或未發表的重要論點。 

• 了解 AI 的侷限性。 

 


